VYSVETLIVKY
k Obchodnym podmienkam elektronického trhoviska
verzia 3.3 uc¢inna odo dia 01.03.2018
¢ast’ Trhovy poriadok

K ¢l. I Vymedzenie zakladnych pojmov:

Zakladné pojmy obsahuju prehl’ad skratiek pouzivanych v Trhovom poriadku s uvedenim ich vyznamu.

K ¢l 11 Podmienky pouZivania Trhoviska:

Trhovy poriadok v tomto ¢lanku upravuje zakladné podmienky pouzivania Trhoviska Anonymnym
pouzivatel'om, Verejnost'ou, Dodavatel'om a Objednavatel'om.

K ¢l III Verejnost’:

Pre pouzivanie vybranych sluzieb Trhoviska je potrebna registracia. Pouzivatel Trhoviska sa mbze
registrovat’ v 3 réznych urovniach: 1. Verejnost, 2. Dodavatel’, 3. Objednavatel’.

Ak ma urcity subjekt zaujem o poésobenie na Trhovisku v pozicii tak Dodavatel’a ako aj Objednavatela,
je potrebné, aby sa zaregistroval dvakrat pre obe pozicie.

Udaje oznacené * su povinné.

Registracia sltzi na vytvorenie pristupu k vybranym sluzbam Trhoviska pre Siroka verejnost’. Niektoré
sluzby Trhoviska, napr. vyhl'adavanie v Kniznici alebo v Katalogu pontk, nevyzaduja registraciu a su
dostupné pre Anonymného pouzivatela.

Na ucely Identifikdcie a Autentifikdcie Verejnosti pri pouzivani Trhoviska moéze Verejnost’ ako
alternativu k identifikacnym a autentifikaénym tdajom vydanym Spravcom EKS pri prihlasovani pouzit
aj obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnym kdédom alebo doklad o pobyte
s elektronickym ¢ipom a bezpenostnym osobnym kdédom.

K €l. IV Dodavatel’:
Registra¢ny formular slizi na vytvorenie pristupu k sluzbdm Trhoviska pre Dodéavatel'ov.

Na ucely Identifikacie a Autentifikicie Dodéavatela pri pouzivani Trhoviska méze Dodavatel' ako
alternativu k identifikacnym a autentifika¢nym udajom vydanym Spravcom EKS pri prihlasovani pouzit
aj obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnym kédom alebo doklad o pobyte
s elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnym kdédom.

Po ukonceni registracie sa Dodavatel'om vytvorené a potvrdené udaje zverejnia v jeho osobnom profile
na Trhovisku.

Udaje ozna¢ené * st povinné.

Obchodnu ponuku ako aj Kontraktacni ponuku moéze v EKS predlozit aj skupina dodavatelov.
Registraciu skupiny dodavatel'ov zabezpecuje lider skupiny dodavatel'ov, ¢o predpoklada vytvorenie
aspon neformalnych vzt'ahov v skupine dodavatel'ov este pred jej registraciou na Trhovisku.

Na uspesné zaregistrovanie skupiny dodavatelov je potrebné kumulativne splnenie nasledujucich
podmienok:

- Vsetci ¢lenovia skupiny dodavatel'ov musia byt uz pred registraciou jednotlivo zaregistrovani
na Trhovisku ako Dodavatel’;



- Lider skupiny dodavatel'ov musi riadne vyplnit Registraény formular skupiny dodavatel'ov,
teda okrem iného spravne identifikovat’ v§etkych ¢lenov skupiny dodavatel'ov;

- Vsetci Clenovia skupiny dodavatel'ov musia udelit’ plnomocenstvo lidrovi skupiny dodavatel’'ov.
Na udelenie plnomocenstva vyzve EKS ¢lenov skupiny dodavatel'ov samostatnou notifikaciou.
Na uspesné zaregistrovanie skupiny dodavatel'ov je nevyhnutné, aby vSetci ¢lenovia skupiny
dodavatel'ov udelili plnomocenstvo lidrovi skupiny dodavatelov. Udelenie plnomocenstva
prebieha plne elektronickou formou v ramci EKS, a to v lehote urenej vo vyzve na udelenie
plnomocenstva.

Plnomocenstvo méze ktorykol'vek ¢len skupiny dodavatel'ov odvolat. Méze tak urobit’ az do vyhlasenia
konkrétnej zdkazky na Trhovisku, ktorej sa skupiny dodavatel’'ov ziucastni. Odvolanie plnomocenstva ¢o
i len jednym z ¢lenov skupiny dodavatel'ov znamena zanik skupiny dodavatel'ov.

K ¢l. V Objednavatel’:
Postup pri registrovani Objednavatel’a:

1. Objednavatel vyplni udaje uvedené v Registratnom formulari podla pokynov uvedenych
v samotnom formulari a v Trhovom poriadku.

2. Nasledne Objednavatel’ zada heslo a dokon¢i Ziadost’ o registraciu.

3. Systém povoli ziadost’ o registraciu iba v pripade, Ze sa dany Objednavatel’ eSte v systéme
nenachadza.

4. Nasledne sa vykona zaslanie jednorazovych prihlasovacich udajov do vlastnych rak.

5. Po uspeSnom overeni a prihlaseni sa overovacimi uUdajmi bude Objednavatel UspeSne
zaregistrovany.

Na ucely Identifikacie a Autentifikacie Objednavatel’a pri pouzivani Trhoviska moze Objednavatel ako
alternativu k identifika¢nym a autentifikaénym idajom vydanym Spravcom EKS pri prihlasovani pouzit’
aj obcCiansky preukaz s elektronickym ¢ipom a bezpe¢nostnym osobnym kdédom alebo doklad o pobyte
s elektronickym ¢ipom a bezpecnostnym osobnym kdédom.

Udaje oznacené * su povinné.

Osobou, ktord Trhovisko na zad4vanie zdkaziek pouziva dobrovolne, moze byt obstaravatel’ podla § 9
ZVO alebo akéakol'vek ina osoba, ktora nie je povinnd zadavat’ zakazky verejnym obstaravanim.

K ¢€l. VI Opisny formular:
,,Kniznica“
Kniznica je zdkladnou databdzou pre cely proces zadavania zakaziek na Trhovisku. Kniznica sa napliia

prostrednictvom formuldru ,,Opisny formular“. Formular ,,Opisny formular méze na Trhovisku
nahadzovat akykol'vek Pouzivatel'. V Kniznici sa zverejiiuji Opisné formulare, ktoré presli Karanténou.

»Kniznica opisnych formularov* (Prehl'ad opisnych formuldrov)

Kniznica opisnych formularov ponuka pre akéhokol'vek pouzivatela Trhoviska — teda aj pre
Anonymného pouzivatel'a — prehl'ad Opisnych formuldrov po Karanténe. Sluzi tak pre Dodavatel'ov pri
vytvarani ich Obchodnej ponuky (moézu pouzit uz vytvoreny Opisny formular) ako aj pre
Objednavatelov pri vyhl'adavani vhodnych zadani pri vytvarani Objedndvkového formularu pri Postupe
so vstupom z KnizZnice (postup podla § 110 ZVO).

Spravca EKS si vyhradzuje pravo nezaradit’ do Kniznice taky Opisny formular, ktory nie je v sulade s
dobrymi mravmi alebo dobrou praxou vo verejnom obstaravani.

Na vyhladavanie v Kniznici sa nevyzaduje registracia. Vyhladdvanie je zalozené na 5 zdkladnych
kritériach: Nazov, Klacové slova, Druh zakazky, Klasifikacia podla CPV a identifikator zakazky.



Vysledky vyhladavania podla zvolenych vyhladavacich kritérii sa zobrazuju v spodnej Casti danej
podstranky.

Opisny formular je zakladnym vstupom v ramci zadavania zakaziek na Trhovisku. Formular ,,Opisny
formular* méze do systému nahadzovat’ Pouzivatel’.

Opisny formular vychadza zjeho vytvarania na najnizSej moznej Urovni podrobnosti. Nesluzi pre
vytvorenie komplexného opisu predmetu zakazky, ale na vytvorenie Standardizovaného opisu predmetu
zakazky na trovni konkrétnej polozky. BlizSia Specifikdcia sa uvadza v dalsich poliach opisného
formularu.

Udaje oznacené * st povinné.
,» VSeobecna $pecifikacia predmetu zakazky*
,,Nazov*

Uvedie sa vystizné oznacenie daného predmetu zakazky. Neodporuca sa pouzivanie dlhych oznaéeni
alebo vkladanie Specifikacii. Na podrobnejSie Udaje a Specifikacie sluzia d’alSie polia Opisného
formularu.

,,KI'ic¢ové slova“

Uvedu sa pojmy, ktoré mozno na danom relevantnom trhu s danym predmetom zakazky spojit’ a ktoré
umoznia fulltextové vyhl'adavanie. KI'icové slova maju za ucel v skratke vyjadrit’ struény opis predmetu
zakazky. Odporuca sa pouzivanie kratSich slovnych spojeni. Pri komplikovanom predmete zakazky je
vhodné vlozit’ viacero klI'i¢ovych slov a oddelit’ ich ¢iarkou.

,CPV*

Vkladanie CPV kodu alebo CPV kodov je fulltextové a pouzivatel'ovi pontika priamy vyber vhodnych
CPV kédov podla zadanych slov (slovné oznacenie daného CPV kodu) alebo ¢isel (Ciselné oznacenie
daného CPV kodu). CPV kod zadany na prvom mieste bude systém pokladat’ za hlavny CPV kaéd.

,»Druh®

Vybera sa spomedzi troch moznosti: tovar, sluzba, stavebnd préca. Pri zmieSanom predmete zékazky,
teda ak nejde iba vylu¢ne napr. o tovar, ale aj sluzbu a/alebo aj o stavebnt1 pracu, sa postupuje tak, ze
v prvom poli ozna¢enom ako ,,1.“ sa zad4 druh zékazky, ktory prevazuje. V druhom poli oznacenom
ako ,,2.“, resp. pri predmete zakazky, ktoré zahtia vSetky 3 druhy predmetov zakazky (tovar, sluzba aj
stavebna préaca), aj v trefom poli ozna¢enom ako ,,3.“, sa uvedie druh zikazky, ktory je podla
Pouzivatela podl'a rozsahu alebo vyznamnosti, druhy, resp. treti v poradi. Napriklad, ak ma byt
predmetom zakazky nielen dodanie tovaru ale aj jeho inStaldcia v mieste dodania a zaSkolenie
pouzivatel'ov, uvedie sa: 1. tovar — 2. sluzba.

EKS umoziiuje vytvaranie Opisného formularu s viacerymi samostatnymi polozkami. Tym sa podporuje
vytvaranie Opisného formularu v podobe ,,nakupného kosika“ ako je tomu pri komercnych e-shopoch.
Kazda polozka Opisného formuléru je ¢lenena na casti: ,,Funkcia“ a ,,Technické vlastnosti* (s dvomi
moznymi sposobmi zad4avania technickych vlastnosti).

,,Funkcia a technické vlastnosti

Pri podrobnom opise predmetu zékazky je pre kazda polozku Opisného formularu potrebné vyplnit’ cast’
,,Funkcia“ alebo Cast’ ,,Technické vlastnosti.

Cast’ ,Funkcia® slizi na vyjadrenie funkcie alebo ucelu predmetu zékazky. Odporuéa sa pouZitie
kratSich formulacii.

V ramci Casti ,, Technické vlastnosti* je mozné opisat’ predmet zakazky dvomi alternativnymi sposobmi,
ktoré mozno aj kombinovat’.

V prvej Casti ,,Technické vlastnosti* sa uvadzaji technické vlastnosti, ktoré mozno opisat’ s pouZzitim
fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ciselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych)
jednotiek.



Je mozné pri urcitej vlastnosti zadat’ minimalnu a zaroven maximalnu hodnotu (od — do) ako aj presni
hodnotu. Pri zadani presnej hodnoty nemozno zadat’ sicasne aj minimalnu a maximalnu hodnotu
a opacne.

V druhej Casti ,, Technické vlastnosti“ sa uvadzaja technické vlastnosti, ktoré nemozno opisat’ s pouzitim
fyzikalnych, chemickych, matematickych a inak ¢iselne vyjadritelnych (kvantifikovatelnych)
jednotiek. Ide o slovné opisy predmetu zakazky, kde pre opis urCitej vlastnosti je potrebné pouzitie
urcitych ucelenych viet alebo textov.

Ak nemozno pri urcitej Specifikacii jednoznac¢ne odc¢lenit’ hodnotu/charakteristiku od oznacenia/opisu,
vyplni sa prvé pole a pole ,,Hodnota/charakteristika“ sa necha prazdne.

,»,Osobitné poziadavky na plnenie‘

V ¢asti,,Osobitné poziadavky na plnenie “ mozno uviest’ rézne osobitné poziadavky na plnenie Zmluvy,
ktoré vzhl'adom na predmet zakazky alebo pravnu regulciu je nevyhnutné pozadovat pre riadne plnenie
Zmluvy. MozZe ist’ o poziadavku na poskytnutie vzorky plnenia, povolenia, osvedCenia, rozhodnutia,
certifikaty a pod. EKS ponuka formulacie naj¢astejSie pouzivanych osobitnych poziadaviek na plnenie.

V ramci osobitnych poziadaviek na plnenie st Pouzivatel'ovi ponuknuté aj poziadavky tykajuce sa DPH,
a to v zavislosti od charakteru predmetu zakazky (najma pri zmie$anych zakazkach, kde mézu byt rézne
sadzby DPH), danového statusu Dodavatela ¢i povodu predmetu zakazky, ktorym su tovary.

Osobitné poziadavky na plnenie mozu tieZ predstavovat’ napr. poziadavky na plnenie len do konkrétne;j
doby (fixnad zmluva), alebo na postupné poskytnutie plnenia podl'a Zmluvy vo viacerych ucelenych
Castiach pocas celého obdobia plnenia Zmluvy, ak tieto ucelené Casti, ¢as alebo periodicita ich
poskytnutia a sposob urcenia Casti celkovej ceny pripadajici na ne budd zaroven tu nepochybne
$pecifikované alebo bude Specifikovany spdsob ich dodatoéného nepochybného uréenia.

Osobitné poziadavky na plnenie nemdzu byt v rozpore alebo konflikte so V§eobecnymi zmluvnymi
podmienkami.

Do Opisného formularu je mozné vlozit’ aj prilohu. Mdze ist’ o obrazok, graf, fotografiu, perovku, nakres
a podobne, ktoré st nevyhnutné na presnu Specifikaciu predmetu zakazky. Systém neumozni vkladat
textové subory. Na vkladanie textu sluzia iné asti Opisného formularu, najma ¢ast’,,Funkcia a technické
vlastnosti“ a ,,Osobitné poziadavky na plnenie”. Udaje uvedené v prilohe, ako aj graficka a formalna
podoba prilohy, musia spiiiat’ podmienky anonymity podla § 109 ods. 8 ZVO.

K ¢l VII Ponukovy formular:

Ponukovy formular je formular sliziaci Dodavatel'ovi na vytvorenie Obchodnej ponuky a jej predbezni
akceptaciu Objednavatel'om. Ide o zakladny prvok kontrahovania na Trhovisku pri Postupe so vstupom
z Katalogu ponuk (postup podla § 109 ZVO), kde si Objedndvatel’ pri vytvarani Objednavkového
formularu vybera za i¢elom predbeznej akceptacie niektort z Obchodnych ponuk, ktoré si zaradené do
Kniznice.

Ponukovy formular ma dve zakladné casti. Prva cast Ponukového formuldru predstavuju udaje
v rozsahu Opisného formuléru. Pri vypliani tejto ¢asti Ponukového formularu Dodavatel’ postupuje tak,
ako Pouzivatel’ pri vytvarani Opisného formularu. Dodévatel moZe na Gcely vyplnenia prvej Casti
Ponukového formularu pouzit’ aj existujici Opisny formular z Kniznice.

Druhu &ast’ Ponukového formularu predstavuje vieobecna zmluvna $pecifikacia. Udaje v tejto Casti
Ponukového formuléru sluzia na vytvorenie zakladnych informacii o predmete plnenia (zadkazky), ktory
Dodavatel’ ponuka na Trhovisku.

Pri vyplihani pol'a s jednotkovou cenou neplatitel DPH vyplni pole, kde sa uvadza cena bez DPH
a ostatné polia pri cene necha prazdne.

Zaviaznym potvrdenim Ponukového formularu Dodavatel’ predkladd Obchodnt ponuku na Trhovisku.
Zaroven tymto potvrdenim vyjadruje sthlas s tym, aby Obchodnd ponuka bola pristupna v Katalogu
ponuk a mohla byt oznacend Objednavatelom ako Predbezne akceptovana ponuka v Postupe so



vstupom z Katalégu pontik. Obchodna ponuka, ktora Dodavatel' zverejni na Trhovisku, je zaroven
navrhom na uzavretie Zmluvy voci vopred neur¢enému Objednavatel'ovi.

Obchodna ponuka je pre Dodavatela zavdzna, kym neuplynie jej platnost’ alebo kym ju Dodavatel
nestiahne z Katalogu ponuk. Ak Obchodnti ponuku Objednavatel’ oznaci ako Predbezne akceptovanu
ponuku, Dodavatel’ ju v tomto konkrétnom zadavani zakazky nemoze stiahnut’.

Obchodna ponuka je zverejnend v Katalogu pontk v anonymnej forme, bez moznosti jej spojenia
s osobou Dodavatela.

K ¢l VIII Rozporovy formular a Karanténa:

Rozporovy formular predstavuje nastroj na kontrolu a pripadni reviziu Opisnych formularov pred tym,
ako ich EKS zaradi do Kniznice. Kazdy Opisny formular musi pred jeho zverejnenim v Kniznici prejst’
cez Karanténu, sliziacu na podavanie rozporov voci obsahu podanych Opisnych formularov.

Lehota na podavanie rozporov je 48 hodin (Karanténa), priCom neplynie pocas Statnych sviatkov a dni
pracovného pokoja. Rozpor méoze uplatnit’ iba PouZzivatel'. Je teda potrebna registracia osoby, ktora ma
v umysle podat’ rozpor.

V rozpore je potrebné identifikovat’ povodny rozporovany text Opisného formularu, uviest navrh
nového textu rozporovanej ¢asti Opisného formularu ako aj dovody, pre ktoré Pouzivatel’ rozpor podal.

Pouzivatel’, ktory vytvoril Opisny formular, vo¢i obsahu ktorého bol uplatneny rozpor, moze:

a) Opisny formular ponechat’ bezo zmeny, v takomto pripade sa Opisny formular dostane do
KniZnice aj s uplatnenymi rozpormi, alebo

b) Opisny formular stiahnut' a prepracovat’ podl'a uplatneného rozporu; v takomto pripade sa
prepracovany Opisny formular zaradi opdtovne do Karantény.

Opisny formular sa dostane do Kniznice po uplynuti lehoty 48 hodin od zverejnenia Opisného formularu
na Trhovisku, a to aj so vSetkymi uplatnenymi rozpormi.

Uplatnenie rozporu nebrani pouzivaniu takéhoto rozporovaného Opisného formularu pri tvorbe
Obchodnej ponuky Dodavatel'om, pri vybere Predbezne akceptovanej ponuky Objednavatel'om alebo
pri vytvarani Objednavky Objedndvatel'om.

Zodpovednost’ za pouzitie Opisného formuldru — vratane Opisného formularu srozpormi — nesie
v konec¢nom doésledku Objednavatel.

To, Ze Opisny formular presiel Karanténou bez uplatnenia rozporov, neznamena, ze je v sulade so ZVO
a rozhodovacou praxou UVO.

K ¢€l. IX Objednavkovy formular a Objednavkové atributy:

Objednavka je vytvarana Objedndvatel’'om pri postupe podla § 109 ZVO (Postup so vstupom z Katalogu
ponuk) na zaklade Predbezne akceptovanej ponuky, doplnenej o Objednavkové atributy a pri postupe
podla § 110 ZVO (Postup so vstupom z Kniznice) na zéklade Objednavkového formularu, vytvoreného
z Opisného formularu, doplneného o Objednavkové atributy. Objednavkou zacina zadavanie zakazky
na Trhovisku.

Objednavkovy formular je formular sluziaci na vyhlasenie zdkazky na Trhovisku. Pri Postupe so
vstupom z Kataldégu ponuk je zaloZzeny na vybere Predbezne akceptovanej ponuky z Katalégu ponuk.
Pri Postupe so vstupom z KniZnice je zaloZeny na vybere niektorého z Opisnych formularov z Kniznice.

Objednavatel’ vytvara Objednavkovym formuldrom Objednavku dopiiianim Objednavkovych atribiitov
k Predbezne akceptovanej ponuke (pri Postupe so vstupom z Katalogu ponuk) alebo k Opisnému
formularu (pri Postupe so vstupom z KniZnice).



Objednavkové atributy st tudaje, ktoré dopiia Objednavatel do Objednavkového formularu.
Objednavkové atribity obsahuju konkrétnu zmluvnu Specifikaciu a podmienky zadavania zakazky,
najmi udaje o hodnotiacich kritériach a Lehote na predkladanie ponuk.

Objednavatel je opravneny uviest' v Objednavkovom formulari stanovisko k rozporom uplatnenym k
Opisnému formularu pouzitému pri vytvarani Objednavkového formularu.

Objednavatel’ v Postupe so vstupom z Katalogu ponuk pri vytvarani Objednavkového formularu musi
dbat’ na spravny vyber Obchodnej ponuky, ktora by sa mohla stat’ Predbezne akceptovanou ponukou,
a to najmi z pohladu dodrzania poziadavky anonymity Dodavatela a splnenia poziadaviek na opis
predmetu zakazky podl'a ZVO a rozhodovacej praxe UVO.

Objednavatel si v Postupe so vstupom z Kniznice pri vytvarani Objednavkového formularu musi vybrat
niektory z Opisnych formularov obsiahnutych v Kniznici. Objednavatel’ — na rozdiel od Dodavatela pri
vytvarani Ponukového formularu — nemoéze udaje vrozsahu Opisného formularu zadat do
Objednavkového formularu alebo zmenit' Opisny formular vybrany z Kniznice.

Rovnako ako pri vybere Obchodnej ponuky pri Postupe so vstupom z Katalogu ponuk, je Objednavatel’
povinny aj pri vybere Opisného formularu dbat’ na dodrzanie poziadaviek na opis predmetu zakazky
podla ZVO a rozhodovacej praxe UVO. Ak Objednavatel nendjde v KniZnici pri vytvarani
Objednavkového formularu vhodny Opisny formular, musi si takyto Opisny formular vytvorit’ a na jeho
vyuzitie pri vytvarani Objednavkového formularu poc¢kat’ na ukoncenie Karantény.

v e

Objednavatel platitelom DPH, vyhodnocuje sa cena bez DPH. Ak Objednavatel’ nie je platitelom DPH,
vyhodnocuje sa cena vratane DPH. Na Trhovisku sa v tejto verzii Trhového poriadku pouziva iba
kritérium najnizsej ceny.

Ak ide o zakazku na dodanie tovaru, pri oboch postupoch zadavania zakaziek na Trhovisku — teda tak
pri Postupe so vstupom z Katalogu pontk ako aj pri Postupe so vstupom z Kniznice, po uplynuti Lehoty
na predkladanie ponuk nasleduje — v poradi uz druha — elektronicka aukcia, ale uz s otvorenym koncom.
Ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby a/alebo zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac, je v EKS pri
oboch postupoch zadavania zdkaziek na Trhovisku prednastavena elektronicka aukcia nasledujica po
uplynuti Lehoty na predkladanie ponuk s podmienkami rovnakymi ako pri tovaroch. Objednavatel’ sa
ale moze rozhodnmit’ pri sluzbach a stavebnych pracach tato elektronickii aukciu deaktivovat’, teda
nepouzit’. Pri deaktivovani elektronickej aukcie pri sluzbach a stavebnych pracach sa zadavanie zdkazky
na Trhovisku skon¢i uplynutim Lehoty na predkladanie pontik. EKS pri pouziti elektronickej aukcie
automaticky urci lehotu zacatia elektronickej aukcie v trvani 20 minat + 2 minuty predlzovania (aukcia
s otvorenym koncom).

Objednavka zadana zaviznym potvrdenim Objednavkového formularu Objednavatel'om je zarovei aj
vyzvou na ucast’ v elektronickej aukcii.

Objednavatel je opravneny — nejde teda o povinnost — v Objedndvkovom formuldri pri Postupe so
vstupom z KnizZnice pozadovat od Dodavatel’a predlozenie Vlastného navrhu plnenia zakazky. Institat
Vlastného navrhu plnenia zakazky mozno vyuzit' iba pri Postupe so vstupom z Kniznice. Ak tto
poziadavku Objednavatel’ ur¢i, musi uviest v Objednavkovom formuléari blizSie pokyny k forme a
obsahu Vlastného navrhu plnenia zdkazky tak, aby Dodavatel’ mal pri vytvarani Kontraktacnej ponuky
dostatok informacii o podobe, rozsahu a obsahu Vlastné¢ho navrhu plnenia zakazky.

Pri vyzadovani Vlastného navrhu plnenia zédkazky sa zadavanie zakazky na Trhovisku pri Postupe so
vstupom z KniZnice meni z fakticky aukéného systému na systém vyzadujici popri cenovom navrhu
predloZenie ponuky aj po vecnej, obsahovej stranke. Objednavatel’ by pri pozadovani Vlastného navrhu
plnenia zakazky mal urcit dostatocne dlhti Lehotu na predkladanie ponuk, ato najmid pri
Objednavkovom formulari s viacerymi polozkami alebo s detailnymi ¢i pocetnymi funkénymi alebo
technickymi poziadavkami. Vlastny ndvrh plnenia zékazky sa nepredklada v elektronickej aukcii
nasledujtcej po uplynuti Lehoty na predkladanie ponuk.



Objednavatel ma pravo rozhodnit' pri vytvarani Objednavkového formularu, ze ak sa zadavania
zakazky zucastni iba jeden Dodavatel’, EKS oznaci zadavanie tejto zakazky za nedokonané a neddjde
k uzatvoreniu Zmluvy.

K ¢l X Zmluvny formular a Zmluva:

Zmluvny formular je formular, ktory v Postupe so vstupom z Katalogu pontik vytvara EKS na zaciatku
plynutia Lehoty na predkladanie ponuk z Predbezne akceptovanej ponuky doplnenej o Objednavkové
atributy. V Postupe so vstupom z Kniznice ide o formular, ktory EKS na zaciatku plynutia Lehoty na
predkladanie pontk vytvara z Objednavkového formularu. Po uplynuti Lehoty na predkladanie ponuk a
automatickom zostaveni poradia, v Postupe so vstupom z Kniznice pri tovaroch bezne dostupnych na
trhu po ukonceni elektronickej aukcie, EKS automaticky transformuje Zmluvny formular do Zmluvy.

Zmluva je vysledok zadavania zakazky na Trhovisku. Ak sa pouZije elektronicka aukcia (pri tovaroch
je elektronicka aukcia povinnd, pri sluzbach a stavebnych pracach sa pouzije vtedy, ak Objednavatel’
systémom prednastavent elektronicki aukciu nedeaktivuje), Zmluva vznika ukoncenim procesu
elektronickej aukcie a po automatickom zostaveni poradia ponuk. Ak sa nepouzije elektronicka aukcia
(Objednavatel’ sa rozhodne deaktivovat elektronickil aukciu pri sluzbach a stavebnych pracach),
Zmluva vznika automatizovanou formou zo Zmluvného formularu po uplynuti Lehoty na predkladanie
ponuk a automatickom zostaveni poradia ponuk.

Stcast'ou Zmluvy je transformovany Zmluvny formular a prislusné Vseobecné zmluvné podmienky.

Zmluvny formular je medziclankom v tvorbe Zmluvy. Zmluva, ako vysledok zadavania zakazky na
Trhovisku, sa uzatvara automatizovane v elektronickej forme a zverejiiuje sa v CRZ. Je zlozena
z transformovaného Zmluvného formularu, ku ktorému sa pripajaji VSeobecné zmluvné podmienky
a Vlastny navrh plnenia zdkazky, ak bol Objednavatelom vyzadovany pri Postupe so vstupom z
Kniznice. Prejavom vodle uzatvorit’ Zmluvu na Trhovisku je predloZenie Obchodnej ponuky (ak bola
vybrana ako PredbeZne akceptovana ponuka) alebo Kontraktacnej ponuky Dodavatelom; pri
Objednavatel'ovi vyhlasenie zakazky zavaznym potvrdenim Objednavkového formularu.

K uzavretiu Zmluvy pri Postupe so vstupom z Kniznice neddjde a EKS oznaci zadavanie zékazky ako
nedokonané, pokial’ si Objedndvatel v Objedndvkovom formulari vyhradil neuzavretie Zmluvy v
pripade, ak sa zad4avania zdkazky zucCastni iba jeden Dodéavatel’ a Kontrakta¢ni ponuku k Objednavke
podal len jediny Dodavatel.

K ¢l XI Postupy zadavania zakaziek na Trhovisku:

Na zadévanie zdkaziek na Trhovisku mozno pouzit’ 2 postupy. Postup so vstupom z Katalogu pontik
(postup podl'a § 109 ZVO) a Postup so vstupom z Kniznice (postup podla § 110 ZVO) su pritom
z pohl'adu Objednavatela rovnocenné a rozdiel je iba v tom, ¢i sa Objednavkovy formular vytvara
s vyuzitim Obchodnej ponuky z Katalogu ponuk alebo s vyuzitim Opisného formularu z Kniznice.

ZVO nekladie ziadne podmienky na pouzitie Postupu so vstupom z Kniznice.

Ak v predchadzajucom Postupe so vstupom z Katalégu pontk nebola predloZena ani jedna ponuka a za
predpokladu, Ze poOvodné podmienky zadavania zdkazky sa podstatne nezmenia, postupuje
Objednavatel”:

- podla § 113 a 114 ZVO (ak ide o podlimitnt zédkazku podla limitov platnych pre podlimitné
zakazky bez vyuzitia podlimitného trhoviska). Teda postupom zadavania podlimitnej zakazky
bez vyuzitia elektronického trhoviska; alebo

- podla § 117 ZVO (ak ide o zdkazku s nizkou hodnotou podl'a limitov platnych pre podlimitné
zakazky bez vyuzitia podlimitného trhoviska a zdkazky s nizkou hodnotou). Teda postupom
zadavania zakazky s nizkou hodnotou.

K ¢l XII Postup so vstupom z Katalogu ponuk:



Trhovisko je aukénym systémom, kde maju Dodavatelia pravo predkladat’ do uplynutia Lehoty na
predkladanie ponuk stale nové Kontraktaéné ponuky. Lehotu na predkladanie pontk uréuje
Objednavatel’, pricom nesmie byt’ kratsSia ako 72 hodin.

Postup so vstupom z Katalogu ponuk (postup podla § 109 ZVO) je zalozeny na vyhladani vhodne;j
Obchodnej ponuky Objednavatelom v Katalogu ponuk a jej predbeznej akceptacii. Predbezne
akceptovana ponuka je akousi referencnou ponukou, ktorou zacina samotna aukcia a na ktord mézu
reagovat’ ostatni Dodavatelia. Teda znizovat’ cenu predlozenim Kontrakta¢nej ponuky.

EKS umoznuje vytvaranie individualneho ,,black listu* aj pre Dodavatel’'a. Dodavatel’ sa touto cestou
moze vopred chranit’ pred tym, aby bola jeho Obchodna ponuka vybrana za predbezne akceptovant
Objednavatel'om, ktory danému Dodavatel’'ovi opakovane neuhradil splatné faktary.

Zodpovednost’ za vyber Obchodnej ponuky, ktord sa moze stat’ Predbezne akceptovanou ponukou, a to
aj o sa tyka zakonnych poziadaviek na predmet zakazky, nesie Objednavatel’.

Kontrakta¢nu ponuku moze na dany predmet zakazky predlozit’ nielen Dodavatel’, ktorého Obchodna
ponuka bola predbezne akceptovana (moéze svoju Predbezne akceptovani ponuku vylepSovat, teda
znizovat’ cenu) a Dodavatel’, ktory bol o zadavani zakazky notifikovany (vzhl'adom na CPV kody
uvedené v jeho Osobnom profile), ale aj ktorykol'vek iny Dodavatel, ktory si zakazku vyhlada na
Trhovisku sam.

Ak sa pouzije elektronickd aukcia (pri tovaroch je elektronicka aukcia povinna, pri sluzbach a
stavebnych pracach sa pouzije vtedy, ak Objednavatel’ systémom prednastavent elektronicka aukciu
nedeaktivuje), po prvej aukcii, ktora sa skon¢i uplynutim Lehoty na predkladanie pontk, nasleduje druha
elektronicka aukcia s otvorenym koncom.

Ak sa pouZije (druha) elektronicka aukcia s otvorenym koncom, EKS automaticky uré¢i lehotu zacatia
elektronickej aukcie v trvani 20 minut + 2 mintty predlzovania (aukcia s otvorenym koncom).
Objednavka zadana zavaznym potvrdenim Objednavkového formularu Objednavatel'om je zaroven aj
vyzvou na ucast v elektronickej aukcii. Po skonceni prvej aukcie — teda po uplynuti Lehoty na
predkladanie ponik — dostane Dodavatel’, ktorého ponuka bola predbezne akceptovana a vsetci
Dodavatelia, ktori pocCas Lehoty na predkladanie pontk predlozili platni Kontrakta¢nii ponuku,
notifikdciu o zacati (v poradi uz druhej) — aukcie s otvorenym koncom. Tito Dodévatelia sa mézu
zucastnit’ druhej elektronickej aukcie.

O predlozeni novych Kontraktaénych ponuk st Dodavatelia automaticky notifikovani systémom, a to
emailovou formou. Ked’ze dorucenie emailovej notifikacie nie je mozné garantovat’, nakol’ko prebieha
technickymi prostriedkami tretich stran, vratane Internetu, Dodéavatelia by sa v procese obchodovania
na Trhovisku nemali spoliehat’ vyhradne na emailové notifikacie, ale sledovat’ priebeh zadavania
zakazky priamo v EKS.

K ¢€l. XIII Postup so vstupom z KniZnice:

ZVO nekladie ziadne podmienky na pouzitie Postupu so vstupom z Kniznice (postup podl'a § 110 ZVO).
Je na rozhodnuti Objednavatel’a, ¢i pri zadavani zdkazky s vyuzitim Trhoviska pouZije Postup so
vstupom z Katalogu pontk (postup podla § 109 ZVO) s vyuzitim Obchodnej ponuky z Katalogu pontuk
alebo pouzije Postup so vstupom z Kniznice (postup podla § 110 ZVO) s vyuzitim Opisného formularu
z Kniznice.

Zjednodusene mozno rozdiel medzi Postupom so vstupom z Katalogu poniik a Postupom so vstupom z
Kniznice opisat’ tak, Ze Postup so vstupom z Katalogu ponuk je zalozeny na vyhladani Obchodnej
ponuky v Katalogu ponuk a naslednej predbeznej akceptacii a Postup so vstupom z KniZnice je zalozeny
na vyhl'adani vhodného Opisného formularu v Kniznici a vytvoreni Objednavkového formularu.

Dalsi postup po vyhlaseni zakazky Objednavatelom na Trhovisku je v zasade pri oboch postupoch
rovnaky. OdliSnosti nastavaju v Postupe so vstupom z Kniznice v pripade, ak Objednavatel’ urcil
v Objednavkovom formulari poziadavku na predloZenie Vlastného navrhu plnenia zakazky. Dodavatel’
pri tomto modifikovanom Postupe so vstupom z Kniznice musi predlozit’ Kontraktacnii ponuku nielen



vo forme cenovej ponuky ale aj vo forme obsahového, vecného navrhu na plnenie predmetu zakazky,
a to podl'a pokynov Objednavatel’a ur¢enych v Objednavkovom formulari.

Dodavatel’ by v takomto pripade mal pri vytvarani svojej Kontraktacnej ponuky zohl'adiiovat’ aj Cas
potrebny na vytvorenie a predlozenie Vlastného navrhu plnenia zékazky, ked’ze ten musi byt predlozeny
— ako sucast’ Kontraktac¢nej ponuky — v Lehote na predkladanie ponuk. Povinnost’ predlozenia Vlastného
navrhu plnenia zakazky sa vztahuje na akékol'vek predlozenie novej Kontraktacnej ponuky ako aj na
jej opravu, pricom pri predlozeni novej Kontraktacnej ponuky alebo pri jej oprave EKS pontika
Dodavatel'ovi predoslu verziu Vlastného navrhu plnenia zakazky.

Pri pozadovani Vlastného navrhu plnenia zakazky ma Dodavatel’ pravo volby medzi 2 formami
predlozenia Vlastného navrhu plnenia zakazky v ramci Kontrakta¢nej ponuky, a to ako:

1. sthrnny vlastny navrh plnenia na cely predmet zakazky, alebo
2. vlastny navrh plnenia spracovany podl'a poloziek predmetu zakazky.

Pre zjednoduSenie pripravy Vlastného navrhu plnenia zakazky moéze Dodavatel predlozit’
v Kontrakta¢nej ponuke aj prilohu (napr. export z vlastného informa¢ného systému v EXCEL), a to
v povolenych formatoch.

Vlastny navrh plnenia zakazky sa pocCas Lehoty na predkladanie ponik v EKS nezverejiuje a je
pristupny iba danému Dodavatel'ovi. K deanonymizacii d6éjde vo vzt'ahu k uspesnému Dodavatel'ovi,
ked’ze jeho Vlastny navrh plnenia zdkazky sa stava sucastou Zmluvy. Od uzatvorenia Zmluvy plynie
Objednavatelovi lehota na postdenie Vlastného navrhu plnenia zakazky. Tato lehota je urena ako
bezodkladna po uzavreti Zmluvy, s maximalnou diZkou 3 pracovnych dni odo dita uzavretia Zmluvy,
pri¢om toto maximum neplati pre pripady, ak Objednavatel’ urcil lehotu plnenia Zmluvy, ktora je kratsia
ako 3 pracovné dni od uzavretia Zmluvy. Pri ne¢innosti Objednavatel'a sa Vlastny navrh plnenia zakazky
povazuje za schvaleny Objednavatel’'om uplynutim 3 pracovnych dni od uzavretia Zmluvy.

Ak sa pouzije elektronickd aukcia s otvorenym koncom (pri tovaroch je elektronickd aukcia povinna,
pri sluzbach a stavebnych pracach sa pouZije vtedy, ak Objednavatel' systémom prednastavent
elektronickt aukciu nedeaktivuje), po uplynuti Lehoty na predkladanie ponuk, nasleduje elektronicka
aukcia s otvorenym koncom. Tato elektronicka aukcia ma rovnaké pravidla a nastavenia ako pri Postupe
so vstupom z Katalogu pontk. Notifikdciu o zacati (v poradi uz druhej) aukcie s otvorenym koncom
dostavaju vSetci Dodavatelia, ktori pocas Lehoty na predkladanie pontik predlozili platnu Kontrakta¢na
ponuku. Tito Dodavatelia sa mozu zacastnit’ druhej elektronickej aukcie.

Ked'Zze dorucenie emailovej notifikicie nie je mozné garantovat, nakolko prebieha technickymi
prostriedkami tretich stran, vratane Internetu, Dodavatelia by sa v procese obchodovania na Trhovisku
nemali spoliehat’ vyhradne na emailové notifikacie, ale sledovat’ priebeh zadavania zakazky priamo v
EKS.

K ¢l. XIV Nadlimitné trhovisko:

Nadlimitné trhovisko nie je samostatnym postupom zadavania zdkaziek podl'a ZVO. Ide o verejnu sut'az
podla § 66 ZVO, ktord je s vyuzitim nastrojov EKS elektronizovana a ktorej priprava (vytvorenie
oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania a sutaznych podkladov) a vyhodnocovanie (vratane
komunikécie) sa realizujt s vyuzitim Obchodnych ponuk na Trhovisku a d’al$ich nastrojov EKS.

K ¢l. XV Postup zadavania zikaziek na Nadlimitnom trhovisku:

Vytvorenie oznadmenia o vyhlaseni verejného obstaravania a sutaznych podkladov na Nadlimitnom
trhovisku sa realizuje dvomi spdsobmi:

1. Vyberom Obchodnej ponuky, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar alebo sluzby st na
Trhovisku zverejnené v Case akceptovania aspoil tri Obchodné ponuky. Vybrana Obchodna
ponuka je v tomto pripade obdobou Predbezne akceptovanej ponuky pri Postupe so vstupom z
Katalogu ponuk (postupe podla § 109 ZVO). Predstavuje zakladny podklad pre vytvorenie



oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania a sitaznych podkladov a stava sa automaticky
aj prvou predloZenou ponukou. Na to, aby sa dala ur¢ita Obchodna ponuka pouzit’ ako zaklad
pre vytvorenie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania a sitaznych podkladov na
Nadlimitnom trhovisku, je potrebné, aby Dodavatel' pri vytvarani Obchodnej ponuky na
Trhovisku vyjadril stihlas s jej pouzitim aj na Nadlimitnom trhovisku.

2. VyvuZitim informacii z ur¢itej Obchodnej ponuky, kde Objednavatel’ moZe obsah tejto ponuky
doplnat’ alebo menit’. Tu ide o obdobu Postupu so vstupom z Kniznice (postup podla § 110
ZVO0), pricom Obchodna ponuka plni funkciu Opisného formularu.

Postup zadavania zakazky na Nadlimitnom trhovisku sa riadi prislusnymi ustanoveniami ZVO platnymi
pre verejnu sut'az, s odliSnostami tykajiicimi sa elektronizacie jej procesu v sulade s § 20 ZVO.

Realizacia verejnej sut'aze na Nadlimitnom trhovisku a ,,papierovej” verejnej sut'aze sa lisi teda v tom,
7e na vytvorenie oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania a sutaznych podkladov sa vyuziva
infrastruktira Trhoviska a v tom, Ze postup pri verejnej sit'azi na Nadlimitnom trhovisku je vd’aka EKS
elektronizovany.

K ¢l. XVI Identifikacia a Autentifikacia na Nadlimitnom trhovisku:

Identifikacia a autentifikdcia Dodavatel'ov na Nadlimitnom trhovisku prebiecha obdobne ako na
Trhovisku. Predpokladom pre moznost’ predlozit’ ponuku na Nadlimitnom trhovisku je skuto¢nost’, aby
i§lo o Dodavatel’a — teda zaujemcu, ktory bol tspeSne zaregistrovany na Trhovisku.

K ¢l. XVII Komunikacia a doruc¢ovanie na Nadlimitnom trhovisku:

Trhovy poriadok upravuje v sulade s § 20 ZVO pravidla a zasady pre dorucovanie a komunikaciu na
Nadlimitnom trhovisku, a to tak pre Objednavatel'ov ako aj pre Dodavatel'ov.

K ¢l. XVIII Postup po uzavreti Zmluvy:

EKS poskytuje Objednavatel'ovi podporu po uzavreti Zmluvy Postupom so vstupom z Katalogu ponuk
alebo Postupom so vstupom z Kniznice a plni poziadavky na Trhovisko urcené ZVO.

Na Trhovisku sa uplatiluje systém spitnej odozvy vo forme zoznamu negativne hodnotenych
Dodavatelov Trhoviska. Nejde o klasicky ,black list“, ktory by automaticky znemoznoval
Dodavatel'ovi zaradenému na zoznam negativne hodnotenych Dodéavatel'ov Trhoviska zi¢astiiovat’ sa
na zadavani zdkaziek na Trhovisku. Pre znemoznenie ziskania zakazky na Trhovisku sa vyzaduje
splnenie podmienok uvedenych v Trhovom poriadku a urcita aktivita Objednavatel’a.

Zoznam negativne hodnotenych Dodéavatel'ov Trhoviska sa vytvara z u¢innych negativnych referencii
vystavovanych Objedndvatel'mi a zverejiiovanych v EKS.

Pre zaradenie do zoznamu negativne hodnotenych Dodévatel'ov Trhoviska je rozhodujuce obdobie 12
kalendarnych mesiacov, pricom EKS sleduje toto obdobie spétne od tretej u¢innej negativnej referencie.
Tieto najmenej tri u€inné negativne referencie musia byt pritom vystavené od najmenej dvoch réznych
Objednavatelov. Zaradenie na zoznam negativne hodnotenych Dodavatel'ov Trhoviska sa vykonava na
dobu 6 mesiacov od nadobudnutia GCinnosti tretej negativnej referencie. Je mozné, Ze sa takyto
Dodavatel’ na zoznam negativne hodnotenych Dodéavatel'ov Trhoviska dostane aj opakovane. Na toto
pripadné opitovné zaradenie na zoznam negativne hodnotenych Dodavatel'ov Trhoviska sa sleduji nové
(d’alsie) uc¢inné negativne referencie od najmenej dvoch rdéznych Objednavatel'ov.

Zaradenie na zoznam negativne hodnotenych Dodavatel'ov Trhoviska sa vzt'ahuje aj na vSetky skupiny
dodavatel'ov na Trhovisku, ktorych ¢lenom je (aspon jeden) Dodavatel’ zapisany na zoznam negativne
hodnotenych Dodavatel'ov Trhoviska.

Zaradenie Dodavatela na zoznam negativne hodnotenych Dodéavatelov Trhoviska opraviuje



Objednavatel'a na odstipenie od Zmluvy podla podmienok uvedenych vo VSeobecnych zmluvnych
podmienkach.

Trhovisko umoziuje aj vytvorenie individualneho black listu Objednavatel'ov, ktory si vytvara dany
Dodavatel’. Jedinym dévodom na zaradenie urcitého Objednavatel’a na tento black list je opakované
(dva a viackrat) neuhradenie zaviazkov po lehote splatnosti. Tento black list neziaducich objednavatel'ov
nie je verejne dostupny. Systém ale takéhoto Objednavatela notifikuje o tom, Ze je zaradeny na black
list ur¢itého Dodavatel’a.

Ak Objednavatel’ odstapi od Zmluvy z dévodov tykajucich sa neplnenia Zmluvy Dodavatel'om, ktoré
su uvedené v tomto ¢lanku Trhového poriadku a vystavi tomuto Dodavatel'ovi prostrednictvom EKS
negativnu referenciu, ma Objednavatel' pravo vylacit' takéhoto Dodavatela z ucasti na zadavani
opakovanej zakazky. Predpokladom je odstupenie od Zmluvy z dévodov uvedenych v tomto ¢lanku
Trhového poriadku, vystavenie negativnej referencie, zopakovanie netspesnej zakazky bezo zmien v
Objednavkovom formulari Postupom so vstupom z Kniznice (postup podla § 110 ZVO) a vyznacenie
v EKS, Ze Objednavatel’ rozhodol o vyliceni Dodavatel'a, s ktorym ukoné¢il Zmluvu, z dévodov
uvedenych v tomto ¢lanku Trhového poriadku. Samotné vyluCenie tohto Dodavatela z Ucasti na
opakovanej zakazke uskutoéni EKS tym, Ze mu znemozni predlozit Kontraktacni ponuku na tuto
opakovanu zakazku.

Ak Objednavatel’ odstipi od Zmluvy z dévodu, Ze Zmluva na Trhovisku bola uzavreta s Dodavatel'om
alebo skupinou dodavatel'ov, ktory/ktora je na zozname negativne hodnotenych Dodavatel'ov Trhoviska,
je opravneny v opakovanom zadavani rovnakej zakazky na Trhovisku Postupom so vstupom z KniZnice
vylaéit  prostrednictvom EKS  akéhokol'vek Dodavatela alebo skupinu  dodavatelov
zaradeného/zaradenu na zoznam negativne hodnotenych Dodavatel'ov Trhoviska z i¢asti na zadavani
tejto zakazky. V tomto Specifickom pripade odstipenia od Zmluvy Objednavatelom a naslednom
opakovani zadavania rovnakej zakazky na Trhovisku Postupom so vstupom z KniZnice sa tejto
opakovanej zakazky nebude moct’ zG¢astnit’ Ziadny Dodavatel’ alebo skupina dodavatel'ov, ktory/ktora
je zaradeny/zaradena na zoznam negativne hodnotenych Dodavatel'ov Trhoviska. Na vyuzitie tohto
postupu je potrebné, aby Objednavatel’ oznamil spravcovi EKS prostrednictvom EKS svoje rozhodnutie
o0 odstupeni a zopakovani rovnakej zakazky s vylac¢enim vSetkych Dodavatel'ov a skupin dodavatel'ov
zaradenych na zoznam negativne hodnotenych Dodavatel'ov do 2 pracovnych dni od uzavretia Zmluvy.



